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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

ELEMENTE NUMELE $I FUNCTIA DATA SEMNAT
PRIVIND PRENUMELE URA
RESPONSAB
ILII/
OPERATIUN
EA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT |prof. Mihai Paul | Inspector  scolar  pentru | 03.04.2024
Ungureanu invatdmantul primar ‘%
Covisan
prof. dr. Fejes Réka q\\
1.2 | AVIZAT  SI | Prof. Antal Levente | Presedintele Comisiei 04.04.2024 v
VERIFCAT Mihaly judetene de inscriere a
copiilor in clasa pregititoare /&
pentru anul scolar 2023-2024
Inspector  Scolar  General
Adjunct
1.3 | APROBAT Prof.  Paul-Maria | Inspector scolar general
Daraban ; ’ i @g 04‘ J %
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale: g
Z
Editia sau Q J
dupi caz, garg
revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei
cadrul editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
g | Editia I Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislaiei 21.02.2020
2.2 | Revizial inscrierea copiilor in clasa pregatitoare Conform Legislatiei 19.05.2020
2.3. | Revizia2 Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 15.03.2021
2.4. | Revizia3 Inscrierea copiilor in clasa pregétitoare Conform Legislatiei 28.03.2022
2.5. | Revizia 4 Inscrierea copiilor in clasa pregititoare Conform Legislatiei 30.03.2023
2.6. | Revizia 4 inscrierea copiilor in clasa pregétitoare Conform Legislatiei 08.04.2024
...... Editia II
2.n Revizia
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale:

Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si Data emndtura
difuzarii nr. prenumele i A
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Prof. Paula-
general Maria Dardban
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector scolar | Prof. Antal
general adjunct | Levente Mihaly
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist Jr. Daria Davidov | 04.04.2024 -
juridic %
3.4. | Aplicare 2 Invatimant Inspectori scolari | prof. Mihai Paul | Postare pe :
primar Ungureanu site %
Covisan
prof. dr. Fgjes
Réka
3.5. | Aplicare 3 Management Inspector scolar | Prof. Macarie Postare pe Qq 7"
institutional loan site ik
Prof. Grozav W\
Gabriel Cornel .
3.6. | Informare 1 Management | Inspectori gcolari Postare pe
institutional de specialitate site
3.7. | Informare 2 Directori Directori Postare pe
unitéti de unitafi de site
invatamant invatamant
3.8. | Aplicare 3 Directori Directori Postare pe
unitafi de | unitati de site
invafdmant invatamant
3.9. | Evidentd 1 Comisia  de | Secretar comisie | Conform deciziei
s control
arhivare managerial
intern

4, SCOPUL PROCEDURII
4.1. PO Stabileste modalitatea de realizare a inscrierii in clasa pregétitoare a copiilor care nu se
incadreaza in transele de varstd previzute de metodologie , conform OME nr. 4019/15.03.2024
privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invafamantul primar si a Calendarului
inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025.
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4.2 Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii
4.3.Sprijind conducerea unitatii in aplicarea prevederilor metodologiei

5.

DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

§.1. Activitatea la care se referi procedura operationald este inscrierea in clasa
pregétitoare pentru anul scolar 2024-2025 a copiilor care nu se incadreaza in transele de vérsta
prevazute de metodologie, reglementatd de Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr. 4019/15.03.2024.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfagurate
de entititile implicate. Operatiunea se desfdsoard in cadrul activititii de management cu colaborarea
compartimentului invatamant primar si preprimar din cadrul ISJ Mures

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;

Inscrierea in invatdmantul primar a copiilor care implinesc véarsta de 6 ani In perioada 1 septembrie-
31 decembrie 2024 inclusiv, se poate face daca nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor, la
solicitarea scrisd a parintilor in baza recomandarii eliberate de unitatea de invitdmant cu nivel
prescolar.

Recomandarea eliberatd de unitatea de invdtdmant de nivel prescolar este insofitd de fisa pentru
aprecierea progresului individual al copilului inainte de intrarea In Invéfdmantul primar,
completatd de aceeasi unitate de invatamant.

Evaluarea dezvoltdrii copiilor, mentionati la art. 6 alin. (1), se efectueaza de citre centrul judefean
de resurse si asistentd educationald (CJRAE) doar in situafia copiilor care nu au frecventat
gradinifa sau care s-au intors din strdindtate, in perioada previzuti de Calendarul inscrierii in
invdatamdantul primar.

(3) Comisia judeteand de Inscriere a copiilor in invatdmaéntul primar, decide organizarea activitatii
de evaluare a dezvoltirii copiilor aflati in situatii exceptionale in locatii accesibile pentru a evita
deplasarea pe distante lungi a copiilor si parintilor acestora, conform locatiilor afigate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituifi/Reprezentantii legali ai copiilor mentionafi la art. 53 alin. (2) depun
la comisia judeteani din cadrul .S.J.Mures cererea de aménare a inscrierii in fnvéfiméntul primar.

Comisia judeteand orienteazd pdrintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor cdtre
CJRAE in vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

CJRAE informeazi in scris comisia judeteand privind rezultatul consilierii périntilor/tutorilor
legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor.

Comisia judeteand transmite pirinfilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor
modul de solutionare a solicitirii in interesul superior al copilului.

Perioada de desfasurare a activititii de evaluare a dezvoltirii copiilor aflati in situatii exceptionale
efectuatd de CJRAE, precum si adresele acestor institutii la care se desfasoard evaluarea se afigeaza
la avizierul si pe site-ul unitdfilor de invatdmant, CIRAE si al inspectoratului scolar, conform
calendarului modificat.

Activitatea va fi realizatd in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programairi telefonice, astfel
incét programul de desfagurare sd poata fi adaptat in functie de solicitari i pentru asigurarea tuturor
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masurilor de siguran{i si sinitate a copiilor si parintilor/tutorilor legal instituifi/ reprezentantilor
legali.

Unititile de invdtimant, desemnate de citre CJRAE ca §i centre de evaluare a nivelului de
dezvoltare al copiilor, conform deciziei emise de CJRAE, asigurd respectarea masurilor igienico-
sanitare punédnd la dispozitie pentru locatiile respective spatiul, echipamentele si materialele
necesare pentru respectarea normelor de siguranti pe toatd perioada evaludrii.

La incheierea activititii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul evaludrii
dezvoltirii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire,
dupi caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a
solicitat evaluarea.

Rezultatul evaluirii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

Unititile de inviitimant care scolarizeazi la nivel prescolar si CJRAE transmit comisiei judefene
listele nominale ale copiilor cirora li s-au eliberat recomandari, respectiv procesele-verbale cu
numele copiilor si rezultatele evaluarii, dupi caz.

Perioada in care se realizeazi evaluarea psihosomatica a elevilor aflati in situafii excepfionale este
cea previzuti in calendarul inscrierii in invitdmantul primar pentru anul gcolar 2024-2025.

Afisarea la fiecare unitate de invdfdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare
pentru anul scolar 2024-2025.

Centralizarea si solutionarea de citre Inspectoratul Scolar Judefean Mures a cererilor
parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreaza in trangele
de varsta previzute de metodologie.

Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judetene de resurse si asistentd educafionald/ si
unitatile de invi{imant asigura respectarea masurilor igienico-sanitare.

Solutionarea de citre 1.S.J.Mures a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in fnvafdmantul
primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Conducere
e Juridic
o invitamant primar
e Managementul unitatilor scolare — directori
e Informatizare/secretariat
De aceasta activitate depind in cadrul operatiunilor efectuate compartimentele:
e Conducere
e Juridic
e {invatamant primar
e Managementul unitailor scolare — directori



Inspectoratul Scolar al Judetului Procedurd operationald specificd Editia: |
Mures privind inscrierea in invdtdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreaz3 in trangele de virstd previzute de Revizia: 5
metodologie si a solutiondrii cererilor de amdnare a Nr. exemplare: 3
nscrierii in Tnvadtdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: Tnvitdmant primar 2024-2025 Exemplar: 1
Cod: P.O.-iP

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitifii.
e Compartimentul invitimant primar — Comisia judefeana de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025
e Consiliul de administratie al I$J Mures
e Consiliile de administratie ale unitatilor scolare — directori

6.DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

- Legea nr. 198/04.07.2023

- OME nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor fn invi{dmantul primar
valabila si pentru anul scolar 2024-2025 si a Calendarului inscrierii in invitdgméntul primar pentru anul
scolar 2024-2025;

-Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea ISJ OMECTS nr. 5530/2011

-Regulamentul cadru privind organizarea si functionarea CA din unitifile de invagiméant OME
6223/04.09.2023

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA
In sensul prezentei proceduri se utilizeaza urmatoarele abrevieri si se definesc urmatorii termen:
ME - Ministerul Educatiei
- Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar valabila si pentru anul

Metodologie )+ 2024-2025

Calendar - Calendarul inscrierii copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025
CA - Consiliul de administratie;

ip - Invatamant primar

ISJ - Inspectoratul $colar Judetean

PO - Procedura operationala

OME -Ordinul Ministrului Educatiei

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalititi

Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv
pot sa isi inscrie copiii in inva{dmantul primar, in clasa pregétitoare, daca nivelul lor de dezvoltare este

corespunzator.

in situatia copiilor mentionati la art. 6 alin. (1) din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4019/15.03.2024,
care au frecventat gradinifa, inscrierea in clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisd a périntilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali, in baza recomandarii eliberate de unitatea de invatdmant cu nivel
prescolar. Solicitarea de eliberare a recomandarii prevdzute in ANEXA NR. 1 (OME nr. 4019/15.03.2024)
poate fi depusa direct la unitatea de invafamant sau transmisa prin posta/mijloace electronice. La solicitarea
parintelui, unitatea de invd{dmént cu nivel prescolar poate transmite recomandarea §i prin postd cu
confirmare de primire sau prin mijloace electronice. Recomandarea este insofiti de fisa pentru aprecierea
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progresului individual al copilului inainte de intrarea in invitimantul primar, completatd si eliberati
de aceeasi unitate de invitimdnt de nivel prescolar.

Parintii/Tutorii legal instituiti/imputernicitii legali, ai ciror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv, care nu opteazi pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in
anul scolar 2024-2025, sau ai celor pentru care nivelul de dezvoltare nu este corespunzitor pentru
parcurgerea cu succes a clasei pregititoare, vor fi consiliafi in vederea inscrierii copiilor la gradinifd, in
grupa mare.

Evaluarea dezvoltarii copiilor, mentionati la art. 6 alin. (1), se efectueazi de citre centrul judefean de
resurse si asistenta educationald (CJRAE) doar in situatia copiilor care nu au frecventat gradinifa sau care
s-au intors din striindtate, in perioada previzutd de Calendarul inscrierii in invdtdmdantul primar.

Comisia judeteani de inscriere a copiilor in invi{dmantul primar, decide organizarea activitdfii de evaluare
a dezvoltarii copiilor in locatii accesibile pentru a evita deplasarea pe distante lungi a copiilor si paringilor
acestora, conform locatiilor afisate de CJRAE.

Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor mentionati la alin. (1) depun/transmit prin e-
mail, prin posti, la CJRAE, cererea-tip in care se solicitd evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului
de dezvoltare a acestuia, prevazutd iIn ANEXA NR. 2.

Perioada de desfisurare a activitatii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuatd de CIRAE, precum si
adresele acestor institutii la care se desfisoard evaluarea se afigeaza la avizierul i pe site-ul unitatilor de
invitimant, CIRAE si al inspectoratului scolar, conform calendarului.

Activitatea va fi realizatd in intervalul orar 10:00-18:00, in baza unei programiri telefonice, astfel incét
programul de desfasurare sa poata fi adaptat pentru asigurarea tuturor méasurilor de siguran{a si sanatate a
copiilor si parintilor/tutorilor legal instituiti/ reprezentantilor legali.

Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazi in transele de vérstd prevdzute de prezenta
Metodologie si cererile de amanare a inscrierii in invatimantul primar vor fi analizate si solufionate de
Comisia Judeteand. Parintii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai copiilor aflati in situatii
exceptionale si cei care depun cerere de aménare a inscrierii in invafiméntul primar vor fi orientafi cétre
CJRAE in vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului.

CJRAE transmite rezultatul activititilor de consiliere a parintilor comisiei judefene, care formuleaza
raspunsul citre parinti/tutori legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor.

Unitatile de invitamant, desemnate de citre CJRAE ca si centre de evaluare a nivelului de dezvoltare al
copiilor, conform deciziei emise de CJIRAE, asigura respectarea misurilor igienico-sanitare punénd la
dispozitie pentru locatiile respective spaiul, echipamentele si materialele necesare pentru respectarea
normelor de sigurantd pe toatd perioada evaludrii.

La incheierea activititii de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul este comunicat in scris,
prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa caz, sau este inméanat direct parintelui/tutorelui
legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaludrii nu poate fi contestat.
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Unititile de invitdmant care scolarizeazi la nivel prescolar si CIRAE transmit comisiei judefene listele
nominale ale copiilor cirora li s-au eliberat recomandiri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor
si rezultatele evaludrii, dupd caz.

Perioada in care se realizeazi evaluarea psihosomaticd este cea previzutd in calendarul inscrierii in
invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025.

Afisarea la fiecare unitate de fnva{imant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregtitoare.

Centralizarea si solutionarea de catre Inspectoratul Scolar Judetean Mures a cererilor parintilor/tutorilor
legali instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu se incadreaza in trangele de varstd previzute de
metodologie.

Inspectoratul Scolar Judetean Mures, centrele judefene de resurse si asistenfd educationald/ i unitdtile de
invatamant asigurd respectarea masurilor igienico-sanitare.

Comisia judeteand solufioneaza in interesul superior al copilului situatiile exceptionale care necesitd
aménarea inscrierii in invatimantul primar sau cele care nu se incadreazd in Calendarul fnscrierii in
invatimantul primar.

Solutionarea de citre 1..J.Mures a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea in invataiméntul primar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.

Comisia judeteani gestioneazi orice situatie referitoare la inscrierea in invafamantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului.
8.2 Documente utilizate in vederea aplicirii procedurii de utilizeazd urméatoarele documente:
- Planurile de scolarizare aprobate in CA al unitatii de invafamént pentru anul gcolar 2024-2025
- Decizia de numire a comisiei judetene
- Deciziile de numire a comisiilor de inscriere din unitatile de invifamant
- Metodologia — cadru
- Cererile parintilor/tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali
- Criteriile specifice de departajare elaborate si avizate din punct de vedere al legalitafii
- Programul de evaluare a dezvoltarii psihosomatice pentru categoriile prevazute in metodologie
- Documente care si dovedeasci indeplinirea criteriilor specifice de departajare
- Centralizatorul circumscriptiilor scolare
8.3. Circuitul documentelor
-Se emite decizia privind constituirea comisiei judetene
-Se afiseazi centralizatorul circumscriptiilor gcolare
-Se afiseaza programul de evaluare a dezvoltarii psihosomatice
-Anuntarea prin afisare a criteriilor specifice de departajare elaborate de unitdtile de invatamant
-Completarea cererilor-tip de cétre périnfi
-Procesarea cererilor-tip de citre unititile de Invatamaént cu ajutorul aplicafiei informatice (etapa I si etapa
IT)
-Centralizarea cererilor de cétre comisia judeteana
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8.4 Descrierea activititilor

Nr. Compartimentul Activititile desfasurate
Crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2
1. | Inspectorul scolar | -aprobd si semneazd procedura pentru fnscrierea copiilor in
general invdtdmantul primar
-coordoneazi desfisurarea corectd a acestei etapelor de inscriere in
invdtamantul primar;
-emite si semneazd decizia de de numire a comisiei judetene
2 Pregedintele Comisiei De | - verifici si avizeazi procedura privind inscrierea copiilor in
inscriere a copiilor in | invatimantul primar pentru anul gcolar 2024-2025 conform Cap.
invatamdantul primar XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2024-2025- dispune modificéri sau corectii,
- monitorizeaza realizarea etapelor si a graficului previzut de
procedura
- evalueazi indeplinirea responsabilitifilor stabilite de cétre
personalul aflat in subordine,
- ia masuri in cazul nerespectdrii normelor metodologice prevazute
la Cap. XIV din Metodologia de inscriere a copiilor in invafamantul
primar pentru anul scolar 2024-2025 valabild si pentru anul scolar
2024-2025
-avizeazi deciziile emise de directorii unitdtilor de invafamant care
au clase pregétitoare
3 Inspectorul scolar pentru | - elaboreaza procedura operationald specifica pentru inscrierea in

invatamantul primar

clasa pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in trangele de
vérstd previzute de metodologie cu modificirile si completérile
ulterioare

-monitorizeazi respectarea calendarului de inscriere a copiilor in
invitamantul primar

-intocmeste dosarul comisiei judefene

-oferd consultantd unititilor de Invatimant, parintilor in vederea
respectirii Metodologiei de inscriere a copiilor in fnvatdmantul
primar cu modificérile si completarile ulterioare

-urmireste respectarea/realizarea planului de scolarizare al
unitatilor de invatimant

-centralizeaza copiii cirora li s-au eliberat recomanddri, respectiv
procesele verbale cu numele copiilor si rezultatele evaluarii, dupd
caz (in cazul copiilor care nu se incadreazi n trangele de vérsta
previzute de metodologie cu modificdrile i completérile
ulterioare)

-raspunde solicitérilor périntilor/tutorilor legali
instituiti/reprezentantilor legali referitoare la inscrierea in clasa




Inspectoratul Scolar al Judetului
Mures

Compartimentul: Tnvatdmant primar

Procedur3 operationald specificd Editia: |
privind inscrierea in invatdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazi in trangele de varstd prevazute de Revizia: 5
metodologie si a solufiondrii cererilor de amdnare a Nr. exemplare: 3
inscrierii in invdtdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
2024-2025 Exemplar: 1
Cod: P.O.-IP

pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in transele de vérstd
previzute de metodologie cu modificarile §i completérile ulterioare

4 Consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar al
Jjudetului Mures

- verific criteriile specifice de departajare elaborate de unititile de
invitimant, le avizeazi din punct de vedere al legalitatii

-asigurd consiliere si suport legislativ pentru directori, inspectorul
iP si CA al ISJ Mures pe probleme de inscriere in invatiméntul
primar

5 Consiliul de administratie
al ISJ Mures

- avizeazd procedura pentru Inscrierea in invifamantul primar a
copiilor care nu se incadreazd in trangele de vérstd previzute de
metodologie

- hotirdste aplicarea ei de citre persoancle care au primit
responsabilitafi,

- avizeazi propunerile Comisiei judetene de inscriere a copiilor in

invdtamantul primar

- analizeazi si hotiriste masurile care se impun in cazul in care
directorii unitafilor scolare cu PJ nu rispund in termen solicitarilor
previzute in procedurd

6 Secretariatul unitdtii
scolare

- primeste cerinfele formulate de ISJ Mures referitoare la inscrierea
copiilor in invafamantul primar

-urmireste completarea cererilor-tip de cétre parintii care isi inscriu
copii in clasa pregétitoare

-proceseazi cererile parintilor in etapal si in etapa a II-a de inscriere
in invatimantul primar

-proceseazi cererile pdarintilor care solicitd inscrierea in clasa
pregititoare a copiilor care nu se incadreazi in transele de varsta
prevazute de metodologie

-afiseazd criteriile specifice de departajare si toate informafiile
legate de clasa pregititoare

7 Directorul unitdtii scolare
cu personalitate juridicd

- primeste cerintele ISJ Mures §i procedura referitoare la inscrierea
copiilor in clasa pregatitoare

-informeazi cadrele didactice si parintii privind Metodologia de
inscriere a copiilor in clasa pregititoare cu completdrile si
modificarile ulterioare

-emite decizia de numire a comisiei de inscriere a copiilor in clasa
pregétitoare

-asigura respectarea termenelor, conform Calendarului de inscriere
a copiilor in clasa pregititoare cu modificarile i completarile
ulterioare

-consiliazd  personalul didactic referitor la  prevederile
Metodologiei

— coopereazd cu ISJ Mures.
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Mures privind inscrierea in invatdmantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazi Tn transele de virstd previzute de Revizia: 5
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inscrierii in invatAmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: invdtdmént primar 2024-2025 Exemplar: 1
Cod: P.O.P

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATIIL:

| Nr. | Compartimentul I Im | II | IV | v | VI |VII | VI |IX| X | XI|XII| XIII
Crt. | (postul)/actiunea
(operatiunca)

0 1 2

[ea L7
|
|

1 | Inspector Invifimant
primar Apl. | Apl. | Apl.
prof. Mihai Paul
Ungureanu
Covasan/prof. dr. Fejes
Réka

2 | Presedinte Comisia de Av.
Mobilitate- Vv
Insp.sc.gen.adj.prof.
Antal Levente Mihdly

3 | Inspector Scolar Ap
General

Prof. Paula-Maria
Dariban

4 | Consilier juridic Av
Jr.Daria Davidov

5 | Management Apl | Apl | Apl
institutional

6 | Directori unitifi de [ I |
invitdmant Apl | Apl | Apl

7 | Comisia de control Ev.
managerial intern Arh.

Legendii: E=elaborare, Apl= aplicare, Av=avizare, V=verificare, Ap=aprobare, l=informare,
Ev=evidenti, Arh=arhivare
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Inspectoratul Scolar al Judetului
Mures

Procedur operationald specificl
privind Tnscrierea in invtdmantul primar a copiilor care nu
se incadreazd Tn transele de virstd previzute de
metodologie si a solution#ril cererilor de aménare a

Editia: |

Nr. exemplare: 3

Revizia: 5

Nr. exemplare: 3

nscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: invi{amant primar 2024-2025 Exemplar: 1
Cod: P.O.-P
10. Anexe, inregistriri, arhiviri:
Nr. Denumire anexa Elaborare | Apr | Num Loc arhivare Perio Alte
Ane obat ar ada | elemente
b ¢ Ex. arhiv
are
1 |-Legea nr. 198/04.07.2023 Parlament 1 Manual de
ul proceduri al GLCM
Roméniei
2 | OME nr. 4019/15.03.2024 MEC 1 Manual de
privind Metodologia de proceduri al GLCM
Inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru
anul scolar 2024-2025
3 | Lista cerinte ISJ referitoare Parlament 1 Manual de
inscricrea  copiilor  in ul proceduri al GLCM
invatimantul primar pentru Roméniei
anul  scolar  2024-2025
conform Cap XIV
4 | Evidenfa finald a copiilor IS] Mures 1 Manual de
inscrisi proceduri al GLCM
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Inspectoratul Scolar al Judetului Procedura operationald specificd Editia: |
Mures privind inscrierea in invitamantul primar a copiilor care nu | Nr. exemplare: 3
se incadreazi in transele de virstd prevazute de Revizia: 5
metodologie si a solutiondrii cererilor de amanare a Nr. exemplare: 3
nscrierii in inv&tdmantul primar pentru anul scolar Pagini 13
Compartimentul: invdtdmant primar 2024-2025 Exemplar: 1
Cod: P.O.-IP

11. Cuprins:

Nr. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea | 2-3
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa 3
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4-5
6 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile procedurii | 6-8
operationale )
) Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in  procedurii 5
operationale
8 Descrierea procedurii operationale 5-10
9 Responsabilititi i rispunderi in derularea activitatii 11
10 Anexe, inregistrari, arhivari 12
11 Cuprins 13
Aprobat,

Presedintele Consiliului de administratie

VERIFICAT/AVIZAT,
Presedintele Comisiei judefene,
Inspector scolar general adjunct,
Prof. Antal Leyente Mihaly
Avizat,
Consilier juridic
Daria Davidov

— /g’_é Elaborat,
= fis Inspectori scolari pentru invatdmantul primar,
prof. Mihai Paul Ungureanu Covésan (\/,
prof. dr. Fejes Ré
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